
 
 

PROCEDIMENTO RIS. 
FINANZIARIE 

TERMINE AVVIO 

1) RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

2) RESPONSABILE ATTO 
FINALE 

DOCUMENTO 
CONCLUSIVO 

FONTE 
NORMATIVA 

DICHIARAZI
ONE DELL’ 

INTERESSAT
O 

MODULO 
PER 

ISTANZA 

1/ 
RF 

CHIUSURA POSIZIONE 
ECONOMICA UTENTE 

 
DIMISSIONE DA 
RR.SS.AA./CD 

60 gg. D’ufficio 

Responsabile RF 
Tel. 055 2339403 

ufficiosef@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Restituzione 
deposito cauzionale 

Convenzione n° 
3566 del23/10/98 e 

succ. modifiche con il 
Comune di Firenze e 

ASL 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

 
Modulo 
richiesta 

documenti 

2/ 
RF 

CERTIFICAZIONI UNICHE 
LAVORATORI AUTONOMI 

Entro il 28.02 o 
entro scadenza 

di legge 
D’ufficio 

1) Responsabile RF - tel. 055 
2339403 

    ufficiosef@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 - 
direttore@montedomini.net 

Certificazione 
compensi ritenute 
acconto lavoratori 

autonomi 

ART. 47 CO. C-BIS E 

49 D.P.R. 22/12/1986 

N. 917 E ART. 3 D.P.R. 
600/73 

 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

 

3/ 
RF 

CERTIFICAZIONE ANNUALE 
QUOTA SANITARIA E 

SOCIALE OSPITI 
RICOVERATI PRIVATI 

Entro il 31.01 o 
entro scadenza 

di legge 
Su Istanza 

1) Responsabile RF - tel. 055 
2339403 

    ufficiosef@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 - 
direttore@montedomini.net 

Trasmissione 
telematica della 

Certificazione quota 
sociale e sanitaria 

L. 241/90 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

 

4/ 
RF 

ATTIVITA’ DÌ 
MONITORAGGIO E 

RECUPERO CREDITI 
CORRENTI VERSO CLIENTI 
UTENTI SERVIZIO SOCIO 

ASSISTENZIALI 

Entro 90 giorni 
della emissione 

fattura 
D’ufficio 

1) Responsabile RF -                                    
tel. 055 2339403 

ufficiosef@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 - 
direttore@montedomini.net 

Sollecito / Messa in 
mora utenti / 

Pratica Legale 

Procedura interna 
Decreto n° 95/2012 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

 

5/ 
RF 

CERTIFICAZIONI E 
DICHIARAZIONI 

PERTINENZA 
UFFICIO/SERVIZIO 

10 giorni Su istanza 

1) Responsabile RF -                                    
tel. 055 2339403 

ufficiosef@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 - 
direttore@montedomini.net 

Certificazione 
Dichiarazione 

L. 241/90 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

 

6/ 
RF 

GESTIONE 
AUTORIZZAZIONE 

ADDEBITO PERMANENTE IN 
C/C 

30 giorni data 
fattura 

Su istanza 

1) Responsabile RF -                                    
tel. 055 2339403 

ufficiosef@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 - 
direttore@montedomini 

SDD Procedura interna 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

Modulo SDD 



 
 

 


