
 
 

PROCEDIMENTI 
PROVVEDITORATO 

TERMINE 
 

AVVIO 

1) RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

2) RESPONSABILE ATTO 
FINALE 

DOCUMENTO 
CONCLUSIVO 

FONTE 
NORMATIVA 

DICHIARAZI
ONE 

DELL’INTER
ESSATO 

MODULO 
PER 

ISTANZA 

1/ 
PROVV 

FORNITURE BENI E SERVIZI 60 gg 

Su richiesta 
da parte di 
un ser-vizio 

interno 
D’ufficio per 
forniture a 
carattere 

continuativo 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Determinazione 

D. Lgs. 50/2016 art. 
36 co. 2 lett. a) 

REGOLAMENTI 
INTERNI 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

RICHIESTA 
MATERIALE 
E SERVIZI 

2/ 
PROVV 

FORNITURE BENI E SERVIZI 
(Importo oltre 40.000 euro ed 

inferiore a 221.000 euro) 

120 gg 

Su istanza/ 
D’ufficio per 
forniture a 
carattere 

continuativo 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Determinazione 

D. Lgs. 50/2016 art. 
36 co. 2 lett. b) 

REGOLAMENTI 
INTERNI 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

RICHIESTA 
MATERIALE 
E SERVIZI 

3/ 
PROVV 

FORNITURE SERVIZI 
SOCIALI ED ALTRI SERVIZI 
DI CUI ALL’AL-LEGATO IX 

DEL D. LGS. 50/2016 (importo 
da 40.000 euro e fino a 

750.000 euro) 

180 gg. 

A scadenza 
su richiesta 
del servizio 
interessato 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Determinazione 

D. Lgs. 50/2016 art. 
36 co. 2 lett. b) 

REGOLAMENTI 
INTERNI 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

RICHIESTA 
MATERIALE 
E SERVIZI 

4/ 
PROVV 

FORNITURE BENI E SERVIZI 
(Importo superiore alla soglia 

comunitaria) 

180 gg 

A scadenza 
su richiesta 
del servizio 
interessato 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Determinazione 

D. Lgs. 50/2016 art. 
140-143 co. 1 

REGOLAMENTI 
INTERNI 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

RICHIESTA 
MATERIALE 
E SERVIZI 

5/ 
PROVV 

RILASCIO ATTESTAZIONI DÌ 
FORNITURE E SERVIZI 

(C.E.L.) 

30 gg Su istanza 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Certificazione- 
attestazione 

C.E.L. 

L.241/90 
D. Lgs 50/2016 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

 

6/ 
PROVV 

STIPULA CONTRATTI E/O 
CONVENZIONI 

180 gg D’ufficio 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Contratto / 
Convenzione 

D. Lgs 50/2016 art. 
32 co. 14 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 
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7/ 
PROVV 

COMUNICAZIONI DÌ 
AGGIUDICAZIONE 

DEFINITIVA/ 
ESCLUSIONE/NON 

AGGIUDICA-ZIONE/STIPULA 
CONTRATTO (di cui all’art. 76 

co. 5 D. Lgs. vo 50/2016) 

5 gg D’ufficio 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Comunicazione 
 

D. Lgs 50/2016 art. 
76 co. 5 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

 

8/ 
PROVV 

RILASCIO INFORMAZIONI DÌ 
CUI ALL’ART. 76 CO. 2 D. 

LGS. 50/2016 
 

15 gg. Su istanza 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Comunicazione 
D. Lgs 50/2016 art. 

76 co. 2 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

 

9/ 
PROVV 

ACQUISIZIONE, 
CONTROLLO DOMANDE E 

INSERIMENTO ALBO 
FORNITORI 

10 gg. Su istanza 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Comunicazione 
Iscrizione Albo 

Fornitori 

Regolamento per la 
gestione dell’Albo 

Fornitori 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

DOMANDA 
DI 

ISCRIZIONE 
ALBO 

FORNITORI 

10/ 
PROVV 

VOLTURAZIONE/CHIUSURA 
CONTRATTI UTENZE LUCE, 
GAS E ACQUA A SEGUITO 

NUOVI SUBENTRI O 
CESSAZIONE LOCAZIONE 

30 gg. 
Su istanza di 

servizio 
interno 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Modulo voltura e 
comunicazione 

servizio interessato 

Regolamenti diversi 
fornitori utenze 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

 

11/ 
PROVV 

RIATTIVAZIONE 
TEMPORANEA CONTRATTO 

PER CANTIERE LAVORI 

20 gg. Su istanza 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Modulo richiesta 
attivazione contratto e 

comunicazione 
servizio interessato 

Regolamenti diversi 
fornitori utenze 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

 

12/PRO
VV 

CERTIFICAZIONI E 
DICHIARAZIONI 

PERTINENZA 
UFFICIO/SERVIZIO 

10 gg Su istanza 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Certificazione/dichiara
zione 

 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

Nessuno 



 
 

PROCEDIMENTI 
PROVVEDITORATO 

TERMINE 
 

AVVIO 

1) RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

2) RESPONSABILE ATTO 
FINALE 

DOCUMENTO 
CONCLUSIVO 

FONTE 
NORMATIVA 

DICHIARAZI
ONE 
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ISTANZA 

13/ 
PROVV 

GESTIONE SINISTRI SU 
POLIZZA RC (GENERALE 

VERSO TERZI – RC 
FABBRICATI - INCENDIO 

30 giorni data 
fattura 

Su 
segnalazione 

di altro 
servizio 
interno 

1) Responsabile PROVV                                 
tel. 055 2339509 

provveditorato@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                       

tel. 055 2339412 - 
direttore@montedomini.net 

Apertura sinistro Procedura interna 

Non ci sono 
procedimenti 
che possano 

essere sostituiti 
da una 

dichiarazione 
dell’interessato 

 

 


